
大学英语教学部2015年 9月份工作计划

	序号
	工   作   任   务

	1
	“三严三实”专题教育学习活动

	2
	坚持党政联席会议制度，加强党风廉政建设工作

	3
	召开全体教职工会议，做好新学期各项工作安排

	4
	组织教职工学习讨论暑期干部培训会上领导讲话精神

	5
	周三例会

	6
	期初教学工作检查

	7
	期末课程考核材料、教师个人教学档案材料整理、归档工作

	8
	教研室工作

	9
	做好期末成绩查询工作

	10
	做好期末补考阅卷工作

	11
	教学状态基本数据填报

	12
	做好15级新生大学英语、俄语、日语等教学工作安排

	13
	2015级新生入学测试阅卷工作

	14
	领、发15级教师用教材

	15
	做好本学期实验教学（听力课）班级人数统计、课程安排及14-15学年实验室信息数据填报工作

	16
	制定本学期课程总表

	17
	考勤、报表等工作

	18
	大学英语教学、科研团队建设工作

	19
	2015年下半年图书荐购工作

	20
	大学英语资料领取、管理

	21
	语音发射设备检查、维护

	22
	资产管理工作、教学仪器设备使用维护工作

	23
	财务工作

	24
	工会工作

	25
	档案管理工作

	26
	其他工作

	27
	制定提交10月份工作计划

	
	



